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Publish any addenda to 
the RFP/IFB with ample 
time before bid end date

Distribute notices

Accept bids until bid end 
time. Stamp sealed bid 
packages with dates and 

time stamps.*3

Develop, coordinate and 
assemble RFP/IFB. Provide 
completed RFP/IFB to 
administrative staff*1

Prepare public notice of 
solicitation*2

Submit bids before bid 
end date

B

*1Notes:
‐ Meet with Client to recommend and confirm 
contract type/bid type for the scope of work
‐ IFB and RFP must include the following:
a. Where and when bids will be accepted.
b. A general description of the service desired.
c. Refer to AS 36.30.110 for additional 
requirements for IFB.
d. Refer to AS 36.30.210 for additional 
requirements for RFP.
‐ Leverage RFP/IFB templates.
‐ Provide complete RFP/IFB at least two (2) 
business day prior to procurement services 
review.
‐ Refer to AS 36.30.120 – Bid Security
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*3Notes:
‐ For any correction or 
withdrawal of inadvertently 
erroneous bids before or after 
bid opening, or cancellation of 
awards or contracts based on bid 
mistakes, refer to AS 36.30.160.

*2Notes:
‐ Notice of a formal solicitation shall be given 
by publication in the AK Online Public System 
as required by AS 36.30.130 (a), and, when 
practicable, by at least one of the methods 
under P05.06.130.
a. Anchorage Daily News
b. Aeplans website
c. FP&C website
d. Refer to Regents Policy 05.06.130 for 
additional requirements for IFB.
‐ Refer to AS 36.30.130 – Public Notice of 
Invitation to Bid.
‐ In addition, the Project Manager must 
determine if a pre‐bid/ pre‐proposal 
conference should be scheduled.

Develop any 
addenda to the  

RFP/IFBSt
ar
t

Review and approve 
any addenda to the 

RFP/IFB

C

Rejected

Approved

D

D

Legend:

Process Document Applicable to Large 
Projects only

Evaluation

*6Notes:
‐ Provide to 
Procurement 
Services at 
least one (1) 
business day to 
review 
addenda prior 
to FP&C 
Director 
review.
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wchart for Construction Solicitation >$200,000 or A/E Solicitation >$100,000  – Appendix 15W

Evaluate number 
of bids received

Multiple responsive bid: 
Refer to Evaluation of 

Competitive Sealed Bids flowchart

Single responsive bid
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not likely that resolicitation would 

increase the number of bids?

Yes
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Reject bid. New 
solicitation process 
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Conduct a single source, 
limited competition or 

emergency procurement, 
as appropriate*5

En
d

Verify possession of all sealed bid 
packages listed on the Bid 

Tabulation sheet*4

Other prospective 
bidders had reasonable 
opportunity to respond? 

Yes

No

*5Notes:
‐ Refer to Regents Policy P05.06.410 for 
single source procurement
‐ Refer to Regents Policy P05.06.430 for 
limited competition procurement
‐ Refer to Regents Policy P05.06.440 for 
emergency procurements)

E
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*4Notes:
‐ For further instruction on Receipt, Opening and 
Recording of Bids for IFB, refer to Regents Policy 
P05.06.150.
‐ For further instruction on Receipt and 
Registration Of Proposals for RFP, refer to 
Regents Policy P05.06.240.
‐ For any inadvertent errors discovered after 
opening but before award, refer to Regents Policy 
P05.06.170.
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